资产公司员工离职审批表
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                                离职人签字：
                                     年  月  日

	工   作
移   交
	工作已妥善交接  （附工作交接清单）

	
	接交人签名：
	监交人签名：

	单位（部门）负责人意见
	
                                                

签字：

              年  月  日

	公司分管领导审批
	
   
            

签字：


                                                       年  月  日

	说 明
	1、离职人员须提前一个月申请，并填写此表，逐级审批。
2、离职原因栏如写不下，可加附页。



